
F O R M A Ç Ã O  
C O M P L E M E N T A R

Núcleo de Estratégias e Políticas Editoriais
NESPE | Mar | 2025

Carolina Xavier
E D U C A Ç Ã O

Mestrado em Literatura Inglesa
Eötvös Loránd University | Hungria | 2016 -2019

Bacharelado em Comunicação Social em Editoração
Universidade Federal de Santa Maria | RS | 2012 -
2015

E X P E R I Ê N C I A  P R O F I S S I O N A L

Preparação e edição de e-mail marketing.
Criação de materiais gráficos.

Assistente de Marketing - Sab/Dom
TECGEOFÍSICA | 2023 - Atual 

Elaboração de materiais de divulgação.
Preparação e edição de e-mails.
Criação de materiais gráficos.

Voluntária
​POCKETS OF PROMISE | Fev 2021 - Set 2021

Enviar e-mails introdutórios para futuros clientes.
Preparamento de pagamentos para fornecedores.
Arranjar acomodações de viagem.

Assistente Administrativa Freelancer
TECGEOFÍSICA | 2019 - 2021

H A B I L I D A D E S  E  C O N H E C I M E N T O S
Inglês Fluente
Edição de Texto
Diagramação
UX Design
Web Design
Edição de e-book

Criativa
Trabalho em equipe
Comunicação
Solução de problemas
Multi-tasking
Atenção ao detalhe

Curso de Design Editorial

Núcleo de Estratégias e Políticas Editoriais
NESPE | Mar | 2025

Preparação e Revisão de Textos

Universidade do Livro | Jul - Out 2024

Marketing 360 graus para o mercado
editorial

Universidade do Livro | Mai 2024

Atualização dos principais contratos de
Direitos Autorais: uma abordagem prática
para o cenário contemporâneo

Clube dos Editores do Rio Grande do Sul | Ago
2014

VI Seminário - O Negocio do Livro

Universidade Federal de Santa Maria | Mai 2014
Livro Digital do Início ao Fim

Studio Clio | Jan 2012

Oficina do Livro - O Livro Passo a
Passo

Sistema Hórus
Microsoft, Excel
Adobe InDesign
Adobe Photoshop
CorelDraw
HTML + CSS
Canva
Vendor

S O F T W A R E  

+55 (11) 97643-0299 carolina.s.x93@gmail.com www.carolinasx.com

Bela Vista - SP @carolinasxavier @linaxlivros

Fazer pedidos e inserir novos títulos na
plataforma Vendor da Amazon.
Prospecção e cadastramento de 19 novos
clientes.
Gerenciamento da carteira de clientes de compra
e consignação com mais de 100 clientes.
Promover pedidos, realizar acertos e devolução
de consignação.
Assistir o departamento financeiro.
Criação de arte e design marketing, e-mail
marketing e comunicação com clientes.

Analista de Vendas
MADRAS EDITORA | Maio 2025 - Atual  

http://carolinasx.com/
https://www.linkedin.com/in/carolina-schulz-xavier-4a3334198/
https://www.instagram.com/linaxlivros
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